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1：登录
进入网上办事大厅：http://ehall.seu.edu.cn  输入账号密码登陆。

2：进入
选择东大优秀生APP，以本研-教师组身份进入。

[image: image1.png]v somE UEmE o ARER EMEE | BOSE |+ &
QETRES - Ze P
28 @ #nEm = BOES | omuen: vRoRssRIEERTE. sum ZTFRNIOFERLRD. SaEEREHBTIH.
4 © Eni gy 2019122600343 2019-
PEED g, ETRSRANET, WL STEADSHEREERE
8 % mEEN 2019-12-25 17:21:25 2019~
s CEEEN: RETOREREICEIR. sum T
o 2019-12-25 090321 om0
] EHEy: PROTSEIDEIEE. s [ ——
] SELHENES 2019-
7 BaE BNOABEE
§ < 20195125238--2019512R20E SR it
i 2019-12-25 2019-
3 20195125168--2019512R22 B SR sstEREsEa T, BSOS BE
4 2019-12-19 2019-
3 20195125095--2019512R 15 B SR HEASRRSRS
10 2019-12-12 2019-
] 20195125025--20195 1208 B ST . SRR SEATERATHRETE.
2019-12-09 2019-
10 _— — S
10
N B waEE
y - -
. STHERR00FEER NS NE SR T8 .
2019-12-25
4 STERIE SRR R NS E
6 2019-12-25

2 ETFEF0205EERH SN T ELTE SENRNEN




3：我的学生
3.1：我的学生（选择2022-2023学年）
  查看自己所带的所有学生。以及学生的基本信息

[image: image2.png]fiFEESEEE TRl BT AW v B

2Bl ) 2019meiEe B

BIER, EETRFRNFERES.

—FIES FEES = RE EEE. v

ETHE SR v

EEEM | EEEG WGE >

== mA
* L4t

SEML22
9! REEEFE EEFEFERER RAER, HAERSE.

A2-AHDEFER / 421-FHEF

< > HZEEM BEE 1 &’ BRER 12 v





[image: image3.png]BA9PE RBEESHEEE  (HHERL RRITED

B s Ui g

FHHE Fass || Bmic || AEssE

| 2EEFEE
FEHEES 01519130
R
23 42D
BRER
| 2ERERMER

HEPEPY

EFR

#E

f:=21)

il

FEFIER
FEFIER
FEFIER
SEEF A
FEFIER
FEFIER
FEFI AR

2EM=22

=z

AHES

LoiESE

—HES 213181059test
21 2019%
Rix EiE
SHERE EHEH




3.2：选择学生（重要）
导师进入选择学生页面，进行双选操作。双选在开放时间段都可以操作，导师可以多关注下学生选择情况，及时选择心仪学生。
注意：可带学生不能超过最大可带学生数（目前为3）。选择学生时要注意。

（1）：本页面看到的为导师学院的学生，点击‘选择’，选择的学生会出现在上方，选择完成以后点击‘提交申请’，进入学生确认环节。
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（2）：我选择的学生：可以看到自己选择的学生，以及学生确认情况，一旦学生确认。就建立了导师关系。超过最大可带学生数的就无法确认。
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（3）：选择我的学生：可以查看选择自己的学生，点击‘确认学生’完成导师关系建立。
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4：优秀生指导过程管理 

4.1：周记

（1）通过：审核学生提交的周记，审核通过；不通过：审核学生提交的周记，审核不通过。
（2）编辑：填写导师简评。
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A编辑：

     点击‘编辑’，填写导师简评，点击保存。
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B通过:
勾选审核状态为待审核的周记，点击‘通过’，审核通过学生提交的周记。
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C不通过:
勾选审核状态为待审核的周记，点击‘不通过’，审核通过学生提交的周记。
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4.2：月度小结
（1）查看详情：点击‘查看详情’可查看学生月度小结
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4.3：学生月度鉴定

（1）填写导师鉴定：导师鉴定学生提交的月度小结
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A填写导师鉴定：

   点击‘填写导师鉴定’,填写导师月度鉴定，录入完成后，点击’保存’完成录入。
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4.4：学生年度鉴定
  鉴定学生填写的年度鉴定。同月度鉴定，以年为单位的总结。
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4.5：培养计划
 导师查看所带学生的培养计划详情，以及学院审核意见。
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5：优秀作业

5.1：知识分享

（1）通过：审核学生提交的知识分享，审核通过；不通过：审核学生提交的知识分享，审核不通过。
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A通过：
        勾选审核状态为待审核的知识分享，点击‘通过’，审核通过学生提交的知识分享。
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B不通过：

  勾选审核状态为待审核的知识分享，点击‘不通过’，打回学生提交的知识分享。
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