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1：登录
进入网上办事大厅：http://ehall.seu.edu.cn  输入账号密码登陆。

2：进入
选择东大优秀生APP，以本研-学生组身份进入。
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3：我的优秀生（重要）
当符合条件的学生进入‘我的优秀生’页面，可以看到自己的基本信息，以及优秀生的3种状态。第一次申请的预选生；第二年仍然符合条件，可以申请转为正式生，不满足条件则被淘汰；第三年需要对优秀生进行复查，是否任然满足条件，如不满足则被淘汰。
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（1）：申请：点击‘申请’，提交优秀生申请，同时填写申请理由。提交完成进入流程审核，当审核结束以后，确认优秀生资格以后，可以进行导师选择。
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 （2）：获奖信息申报：可以通过首页‘获奖信息’进入，或是申请优秀生时填写。如果有获奖信息可以通过‘新增’填写获奖信息，所有的内容都必须如实填写。填写完成，点击保存即可。学生可以自由新增，或是删除获奖信息。
注意：绩点前5%学生直接可以申请；前20%的学生必须要填写相关获奖信息，否则无法判定是否有资格！
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4：选择导师
4.1：我的导师
     学生查看自己的导师信息，点击‘查看详情’，查看导师的基本信息。
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4.2：同导师成员
   学生可以看到自己导师下的其他学生。

[image: image7.png]IS  RORSE AREESUEEE 0 SRk weea v

BIRSIF 201520009/ 2010meims mx

ST ESIHRER EEARSD

ERRSIMRR




4.3：申请导师（重要）
     学生在双选时间范围内，可以自由选择导师，但是一旦建立导师关系以后就不可更改。
如果双选结束以后，仍未确认导师的，则由学院随机安排。切记慎重选择。
     （1）：选择导师：学生进入申请导师页面，可以看到本学院的所有导师。挑选心仪的导师，可以多选，点击提交申请，完成选择。由导师确认是否同意。一旦导师确认，则完成导师关系建立，无法再次修改。
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（2）：选择我的导师：点开选择我的导师，显示所有挑选自己的导师，点击‘确认导师’。完成导师关系建立。
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5：优秀生指导过程管理 

5.1： 周记
（1）新增：填写并提交周记。
（2）删除：删除周记。
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A 新增：
   点击‘新增’，打开新增周记页面；填写周记标题、周记时间、周记内容、上传附件，填写完成后，点击‘保存’完成。
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B 删除：

   勾选需删除的周记，点击’删除’,’确认’后删除.
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5.2：月度小结

（1）新增：填写并提交月度小结。
（2）删除：删除月度小结。

（3）编辑：修改月度小结。
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A 新增：

   点击‘新增’，选择月度，填写月度小结，完成后点击’保存’。
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B 删除：

     勾选导师未鉴定的月度小结，点击‘删除’，点击’确认’完成。
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5.3：学生月度鉴定

 （1）查看详情：点击‘查看详情’，查看月度鉴定情况。
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5.4：培养计划
   学生填写自己的优秀生培养计划。
[image: image17.png]\A LR thEE GimCESUEEE Gl e v e

IESEERERE cos0nss =x

e RBEMNE  ZERESE SR FHFEETE

R 2019RINTFE v FERS —FES = RE EEE. -

Tl EEE. -

S\ g Pl
/&)\?\ﬁiatn%l'ﬁ?.])\ﬁ [
pllc

- SEERBOAERT, A, R e

EE HoREH T Fams o

—kES o wE o 22— 2 - SmE o EFITRAESRE BEARE -

SEEE




A新增：

    点击‘新增’，填写培养计划和指导思想。以及上传附件。
    培养计划按红色提示语的内容规范填写。
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B删除：

    在培养计划未被审核的时候，可以删除计划，重新填写。
勾选需删除的培养计划，点击‘删除’，点击‘确认’完成。
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6：优秀作业

  6.1: 优秀作业

（1）新增：填写并提交知识分享。
（2）删除：删除知识分享。
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A新增：

    点击‘新增’，填写分享主题、分享时间、分享地点、分享内容，点击‘保存’完成。
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B删除：

    勾选需删除的知识分享，点击‘删除’，点击‘确认’完成。
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